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	NGÀY 
	NỘI DUNG
	PHÂN CÔNG
	CẬP NHẬT
CỔNG TTĐT

	THỨ HAI
29/02
	Sinh hoạt đầu tuần:
· Chủ điểm “Hiếu thảo với cha mẹ”
· Sơ kết thi đua 						
	- Chuyên đề: Khối 4
- Trực tuần: Khối 5
	

	
	Trực Ban giám hiệu + Tiếp Công dân
	- Thứ 246: Thầy Phước
- Thứ 35: Thầy Vinh
	

	
	- Thực hiện cập nhật văn bản PL và sổ tay phổ biến giáo dục pháp luật năm 2016.
	Thầy Vinh
	

	
	- Nộp báo cáo công tác hướng dẫn thực tập sư phạm tuần 1 (cô Diễm nhận)
	Giáo viên hướng dẫn thực tập sư phạm
	

	THỨ BA
01/3
	8g: Khối lớp 5 thao giảng tiết tập đọc 
	Mời GVCN + giáo sinh
	Cô Tuyết

	
	- 10g30: Họp BCH CĐ mở rộng về việc triển khai Kế hoạch ngày 8/3
	
	

	
	- 14g: Họp giao ban TPT tại Quận Đoàn 3
	Cô Duyên
	

	
	- 14g: Sinh hoạt tổ bảo mẫu; sinh hoạt chuyên môn K1
	
	Cô Hoài

	THỨ TƯ
02/3
	- 8g: Khối lớp 2 Thao giảng tiết sinh hoạt chủ nhiệm
	Mời GVCN + giáo sinh
	Cô Phụng

	
	- 14g: Sinh hoạt chuyên môn khối 2
	
	

	
	- 10g30: Giao ban tổ trưởng chuyên môn và phó hiệu trưởng
	
	

	THỨ NĂM
03/3
	- 8g00: Giao ban CTCĐ tại trường TH Trương Quyền.
	Cô Yên giữ lớp
	

	
	- 9g: Đón Đoàn kiểm tra Phòng cháy chữa cháy
	Chuẩn bị nước: Tổ phục vụ
Đón khách: Cô Nguyên + Cô Diễm
	Thầy Vinh

	
	- 15g15: Họp Hội đồng kiểm định chất lượng giáo dục
	Thành phần theo quyết định
	Cô Nguyên

	
	- 14g00: Mời Nhân viên Y tế họp giao ban Y tế - Chữ thập đỏ tại trường Tiểu học THSP Phan Đình Phùng số 491/7 Nguyễn Đình Chiểu, P2, Q3.
	Cô Diễm
	

	
	- Nộp Kế hoạch Hội thi Sơ cấp cứu tại trường năm học 2015-2016; báo cáo kết quả chăm lo Tết cho GV-HS có hoàn cảnh khó khăn; số lượng HS được miễn giảm học phí (Tổng giá trị + số HS) về Hội CTĐ Quận 3 – anh Duy Phương nhận.
	Cô Diễm
	Cô Diễm

	
	Đón Đoàn Kiểm tra thư viện
	Chuẩn bị nước: tổ phục vụ
Đón khách: Cô Nguyễn + Cô Diễm
Tiếp đoàn: Thầy Vinh + cô Nguyên
	Cô Nguyên

	
	- 15g15: Họp giao ban TPT + BCH chi Đội các lớp
	Cô Duyên
	Cô Duyên

	THỨ SÁU
04/3
	7g15: Hiệu trưởng chấm thi GVCN giỏi cấp Quận
	Trực BGH thầy Vinh
	

	
	- Nộp hồ sơ xét tặng kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục” năm 2016 (Cô Minh nhận)
	Cô Phụng
	

	
	- 14g: Sinh hoạt chuyên môn khối 3,4
	
	

	
	- 14g: Cô Hoài, Cô Diễm dự thi GVCN giỏi
	Chuẩn bị nước: Tổ phục vụ
Đón khách: Cô Nguyên + Cô Diễm
	Cô Diễm (GV) + Cô Hoài

	
	- 15g15: Nộp lịch công tác tuần 24 (cô Diễm nhận)
Vui lòng nộp lịch đúng tiến độ để không ảnh hưởng đến kế hoạch chung của trường
	- Chuyên môn
- Công đoàn
- Chi đoàn + Liên đội
- Kế toán
- Văn thư
- Thư viện
- Y tế
	

	
	- 15g15: Họp đoàn giáo viên hướng dẫn sinh viên thực tập
	Thầy Vinh + GV hướng dẫn
	

	
	- 16g30: Sinh hoạt Hội đồng sư phạm
	Chuẩn bị bàn ghế âm thanh: tổ phục vụ + bảo vệ
	Cô Yên

	THỨ BẢY
05/3
	
	
	

	CHỦ NHẬT
06/3
	- 7g30: Mời BT Chi bộ, HT, CT CĐCS các trường MN, TH, THCS dự Tuyên dương PN tiêu biểu năm 2015;  Hội thi Làm hoa và nấu ăn nhân dịp kỷ niệm 106 năm Ngày QTPN  và1976 năm ngày Khởi nghĩa Hai bà Trưng tại trường TH Trương Quyền – Q3 
	Cô Hà, thầy Thông, mỗi tổ CĐ cử 1 người đi hỗ trợ
	





Lưu ý:
· Theo lịch trực Ban giám hiệu, những vụ việc trong ngày, thầy cô và nhân viên các bộ phận liên hệ và báo cáo trực tiếp cán bộ trực để tiện giải quyết.
· GVCN + GV bộ môn + Bảo mẫu + Bảo vệ: lưu ý quan tâm nhắc nhở tác phong của học sinh khi đến trường và ra vào cổng: chỉnh trang y phục và đảm bảo có phù hiệu (nghiêm túc đến tan học).
· Các bộ phận cập nhật Cổng thông tin điện tử trường theo đúng tiến độ.
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